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Firat Universitesi
Veteriner Fakultesi

KODU iSiN ADI TOPLAM SURE
Personel Maas islemleri 30 Giln
Sorumlular Is Stirecleri Sireler

Fakllte Sekreteri

Tahakkuk Birimj

Tahakkuk Birimj

Tahakkuk Birimj

Tahakkuk Birimi

_ Tahakkuk Birimj

]

Gergeklestirme
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlgi

( Bailangu;)

Maas alan personellerimize ait atama, terfi vb. resmi evraklar
Personel Daire Baskanligi tarafindan fakiltemize EBYS

Gizerinden ulastiktan sonra ilgili mutemete sevk edilir.

!

Bu evraklar herayin 5 ile 10'i arasinda Kamu Bilgi Sistemine
(KBS) Yeni maas Bilgi Girisine islenerek kayit edilir.

;

Personelin varsa kesintileri (icra, kefalet , nafaka, rapor vb)
(KBS) Sistemine girisleri yapilarak kaydedilir.

!

KBS’den maas hesaplamasi moduliinden maas hesaplamasi
yapilir.

v

KBS Sisteminde Maas bordrosu alinarak kontrol edilir

'

Kontrol tamamlandiktan sonra eger hata yoksa Maas
Hesaplama ekranindan Gergeklestirme Gorevlisine gonder
butonu tiklanarak Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

v

KBS programi lzerinden Kontrol tamamlandiktan sonra Eger
hata yoksa Maas Hesaplama ekranindan onaylar ve
harcama, yetkilisine gonder tiklanir. Hata varsa iade edilir.

!

KBS programi lizerinden Kontrol tamamlandiktan sonra eger
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hata yoksa Maas Hesaplama ekranindan onaylar ve
Muhasebe, yetkilisine gonderir. Hatali ise geri iade edilir.

dosya hazirlanir.

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra ; KBS Maas
Raporlari kismindan dékiimler 2 nisha 6kiim alinarak 2 adet

A

Harcama Yetkililerine sunulur

Hazirlanan maas dosyalari islak imza i¢in Gergeklestirme ve

EVET

Islak imzaya sunulan evrakin tim

paraflari ve ekleri tamam pr

Odeme Emir belgesi muhasebe yetkilisi
kontroliinden gegti mi?

HAYIR

Tahakkuk birimine
iade edilir.

HAYIR

ilgili birimine iade
edilir.

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Maas Dosyas! KBS tizerinden muhasebelestirilme iglemi
gerceklestirilir.

Banka dosyasi KBS Uzerinden sdzlesmeli bankaya otomatik
aktarilir. Bankaya aktarilip aktarilmadigi kontrol edilir

islemi Biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gore
dosyalanarak maas dosyasinda saklanir..

Tahakkuk Birimi .
Tahakkuk Birimi

Bitis
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ISIN ADI TOPLAM SURE
14 Giinliik Maas Farki 120 Dk
Is Strecleri Sureler

Sorumlular

C Baslangig )
L

Yilda iki defa olmak tzere (Ocak-Temmuz) aylarinin15 inden
sonral4 ginliik maas farki Kamu Bilgi Sistemi (KBS)
modiiliine girilerek hesaplamasi yaptirilir.

&

A4

Tahakkuk Birimi

14 giinlik maas bordrosu alinarak kontrol edilir.

Tahakkuk Birimi
I

V

Kontrol tamamlandiktan sonra Maas Heseplama ekranindan
Gergeklestirme Gorevlisine gonder butonuna tiklanir.

v

A4

Tahakkuk Birimi

KBS programi Uzerinden kontrol tamamlandiktan sonra eger
hata yoksa maas hesaplama ekranindan onaylar ve
Harcama, yetkilisine gonder tiklanir.Eger hata varsa geri iade

Gergeklestirme
eder..
I

Vv
KBS programi lizerinden Kontrol tamamlandiktan sonra maas
hesaplama ekranindan onaylar ve Muhasebe, yetkilisine
gonderir.

Harcama Yetkilisi
|

\4

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra ; KBS Maas
Raporlari kismindan 2'ser adet dokiimler alinarak 2 adet

dosya hazirlanir.
I

Tahakkuk Birimi
R

A4

Hazirlanan maas dosyalari 1slak imza igin Gergeklestirme ve
Harcama Yetkililerine sunulur.

Tahakkuk Birimi

|

ilgili birime iade edilir.
pany

HAYIR

Islak imzaya sunulan evrakin tim
paraflari ve ekleri tamam mi?

CGergekIe§tirme ve )
harcama yetkilisi

ilgili birime iade edilir

T

|
N

HAYIR

Odeme Emri belgeleri Muhasebe
Yetkilisi Kontrollinden gecti mi?

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlgi

Maas Dosyasi KBS lzerinden muhasebelestiriime islemi
gergeklestirilir.

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi
I
Banka dosyasi KBS lzerinden sozlesmeli bankaya otomatik

aktarilir. Bankaya aktarilip aktariimadigi kontrol edilir.

v

A4

Tahakkuk Birimi

dosyalanir.

Tahakkuk Birimi

Bitis

islemi Biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére
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Firat Universitesi
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KODU 1l iSiN ADI | TOPLAMSURE |
Personel Atama islemleri 2 Saat
Sorumlular Is Stirecleri Sireler

( Ba§lj\7ng|g >

\/

Personel Daire Baskanligindan ilgili personelin atama
kararnamesi Faklltemize gonderilir.

Personel Daire
Baskanligi
|
5
V
Atamasi yapilan personelden ilgili evraklar istenilir. (Kimlik
Fotokopisi, Diploma Fotokopisi, Aile Yardim Bildirimi, YDS
sonug belgesi vb.)

Tahakkuk Birimi
Vv7

Personelden kurumun sozlesmeli bankasindan hesap
actirilmasi istenilir.

Tahakkuk Birimi
TV7

Atamasi yapilan personel, Bankadan hesap actirip, hesap
numarasini tahakkuk birimine iletir.

Tahakkuk Birimi

A\y4
Vv

Kurum sicil numarasi alinan personelin maas veri bilgileri
Kamu Bilgi Sistemine (KBS) giris islemi yapilir.

Tahakkuk Birimi
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KODU TOPLAM SURE
Giyecek Yardimi islemleri 85 Dakika
Sorumlular Is Stirecleri Sireler

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

( Baslangic >
T

Maliye Bakanligi tarafindan ilgili yila ait nakden yapilacak
giyim yardimina iliskin Genelge ve fiyat listesi yayinlanir.

&

A4

Personele verilecek olan giyecek yardimi listesi ile ilgili
Rektorlik Onayi gelir.

&

KBS programindan giyecek yardimi alacak personele ait
bilgilerin girisleri yapilir.

Tahakkuk birimine
iade edilir.

I
Y,
HAYIR, ZP

KBS programi lizerinden kontrol tamamlandiktan sonra
onaylar ve Harcama, yetkilisine gonder tiklanir.

Tahakkuk birimine
iade edilir

N7
HAYIR I

KBS programi Uzerinden Kontrol tamamlandiktan sonra
giyecek yardimi ekranindan onaylar ve Harcama, yetkilisine

gonderir.
I

U

Vv

Tahakkuk Birimi

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra ; KBS Giyecek
Yardimi kismindan dékimler alinarak 1’i Birimde 1’ Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmek lzere 2 adet dosya
hazirlanir(Ekler: Odeme Emri Belgesi , Banka Listesi, , Giyecek

Yardimi Bordrosu, Rektorlik oluru ).

\yA
Hazirlanan giyim yardimi dosyalari islak imza igin
Tahakkuk Birimi Gergeklestirme ve Harcama Yetkililerine sunulur. <
|
&
HAYIR

Harcama ve
Gergeklestirme

Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg

Geligtirme

Strateji

slak imzaya sunulan evrakin tim

paraflari ve ekleri tamam mi?

EVET

ilgili birime iade edilir.

/\
JAN

HAYIR

Odeme Emri belgeleri Muhasebe
Yetkilisi Kontroliinden gecti mi?

Giyecek Yardimi KBS Uzerinden muhasebelestirilme islemi

gerceklestirilir.
|

v

\4

Tahakkuk Birimi

Banka dosyasi KBS Uzerinden sdzlesmeli bankaya otomatik

aktarilir. Bankaya aktarilip aktariimadigi kontrol edilir.

$

islemi Biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére

dosyalanir.
I

Tahakkuk Birimi

-

Bitis
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TOPLAM SURE

iSiN ADI
Kisi Borcu islemleri

Sureler

Is Stirecleri

Sorumlular

( Baslangic >

Fakiltemiz kadrosunda bull\}{\an personelin, herhangi bir
sebeple fazla ve yersiz 6deme yapildig tespit edildiginde,

yersiz 6denen tutarin ilgiliden tahsili igin kisi borcu islemleri
baslatilir.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk birimince gerekli inceleme yapilir ve Kisi Borcu
tablolari hazirlanarak ilgiliye teblig edilir. Yersiz 6denen tutar
yasal faizi ile birlikte ilgili kisi tarafindan Strateji Gelistirme

Daire Baskanhgi banka hesabina yatirilir.

!

\/

Tahakkuk Birimi

Kisi Borcu tablolari ve banka dekontu, Ust yazi ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina EBYS ile gonderilir.

Tahakkuk Birimi

NZ

Evraklarin birer ornekleri tahakkuk isleri birimince dosyasina
kaldirihr.

Tahakkuk Birimi
IS
Bitis

INEREnt
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Firat Universitesi
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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE
Biitge Hazirlama islemleri 4gun 10 dk
Sorumlular Is Stirecleri Sureler

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligl

Tahakkuk-Satin
Alma Birimi

Tahakkuk-Satin
Alma Birimi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

( Baslangic )
L

Her yil Haziran ayi son haftasi veya Temmuz ayinin ilk haftasi
Rektorlik Makaminca biitge hazirlik ¢alismalari ile ilgili
birimlere yazi génderilir.

¥

A4

Gelen yazi dogrultusunda biitce calismalarina baslanilir.

5

Bir onceki yil yapmis oldugu harcamalar baz alinarak ilgili yil
icin amag ve hedefler dogrultusunda biitge fisleri doldurulur.

v

\4

Hazirlanan dosya Dekanin Onayi ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina elden ve EBYS sistemi (zerinden sunulur.

Tahakkuk-Satin
Alma Birimi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

L

ilgili birime iade edilir.

7\

Hazirlanan dosya uygun mu?

T
EVET
y

\/

HAYIR

Universitenin biitgesi hazirlanip onaylandiktan sonra mali yi
icerisinde harcanmak (izere Ocak ayinda Strateji Gelistirme

Daire Baskanhginca ilgili harcama kalemlerine 6denek aktarilir,

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

i

\4

Fakultemizin ihtiyaglari dogrultusunda harcamalar yapilir.

-

Bitis
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